
 
 

Bewerbungscoaching  
Modul 2 – Erstellen von Bewerbungsunterlagen 

 
Ziel 

Das Coaching richtet sich an Personen in beruflichen Veränderungsprozessen, die gezielte 

Unterstützung bei der Erstellung und/oder Optimierung von passgenauen 

Bewerbungsunterlagen benötigen. Sie werden über die Abläufe eines Bewerbungsverfahrens 

informiert und erhalten das Wissen darüber, was Unternehmen von Ihnen erfahren wollen und 

sollten. Wir unterstützen Sie bei der inhaltlichen und formellen Erstellung professioneller 

Unterlagen, die zum sofortigen Versand bei geeigneten Stellenausschreibungen bereit sind.  

 

Inhalte 

 Unterstützung bei der Erstellung und/oder Optimierung des Lebenslaufs unter 

Berücksichtigung der individuellen Vorstellungen und Bedürfnisse  

 Unterstützung bei der Erstellung und/oder Optimierung eines oder mehrerer 

Musteranschreiben unter Berücksichtigung der persönlichen Passung 

Stellenbewerbung 

 Digitalisierung und chronologische Sortierung von Zeugnissen und Zertifikaten 

inklusive Umwandlung in pdf Dateiformat 

 Bei Bedarf Erstellung und Informationen zu Initiativbewerbungen  

 Beurteilung vorhandener Bewerbungsfotos 

 Besprechung der zukünftigen Nutzung der erstellten Bewerbungsunterlagen im 

Bewerbungsprozess (Anpassung auf Stellenausschreibungen, Versenden als PDF-

Format, Benennung der Dateien) 

 

Zielgruppe und Voraussetzungen 

Personen mit Migrations- und/oder Fluchtgeschichte in beruflichen Veränderungsprozessen, 

Berufseinsteiger*innen, Fach- und Führungskräfte, von Arbeitslosigkeit bedrohte 

Interessent*innen, Leistungsbezieher*innen von ALG-I oder ALG-II 
 

Teilnahmebescheinigung 

Die Teilnehmenden erhalten eine Teilnahmebescheinigung mit den Inhalten des Coachings. 

 

Termine, Laufzeit und Methode  

 3 Termine à 1,5 Stunden (6UE), individuelle Terminvereinbarung 2-4 Wochen 

 Einzelcoaching, auch als Videokonferenz möglich 

 

Kosten 

Das Modul II – Erstellung von Bewerbungsunterlagen ist über einen Aktivierungs- und 

Vermittlungsgutschein (AVGS) der Agentur für Arbeit, der Kreisagentur für Beschäftigung bzw. 

der Jobcenter förderfähig. Die Gesamtkosten für das Modul betragen 321,54 €. Bitte halten Sie 

mit Ihrer persönlichen Ansprechperson Rücksprache hierzu. 

 

Durchführungsorte und Kontakt 

Zentrum für Weiterbildung 

Darmstadt * Dieburg * Frankfurt * Fürth * Rüsselsheim * Obertshausen * Wiesbaden 

E-Mail: coaching@zfw.de 

 

Alle Adressen und Kontaktpersonen finden Sie unter  

www.zfw.de/bewerbungscoaching-modul2 
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